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Nota: Los datos del encabezado y pie de página del formato y de este instructivo, corresponden al
control y uso exclusivo de la Secretaría de Hacienda del Estado, por lo que no deberán ser objeto de
modificaciones.

Numeral Descripción Columna
1 Nombre del Municipio que informa.
2 Mes de recaudación que se informa.
3 Año al que corresponde, del mes de recaudación que se informa.
4 Nombre del organismo operador de agua (en caso de prestar los

servicios por medio de un organismo).
5 Servicio de Agua con Medidor.- Suma de conceptos señalados en los

numerales 5.1 al  5.3, de las Columnas A) a la J).
5.1 al 5.3 Número total de tomas registradas por tipo de servicio en el mes que

se informa (Padrón de usuarios).
A)

5.1 al 5.3 Número de tomas pagadas en el mes que se informa, del año en curso
y rezagos de ejercicios anteriores.

B), F)

5.1 al 5.3 Importe Bruto: Corresponde al Importe de recaudación incluyendo las
deducciones en el mes que se informa, del año en curso y rezagos de
ejercicios anteriores.

C), G)

5.1 al 5.3 Deducciones: Es el importe por descuentos, subsidios, subvenciones y/o
bonificaciones, otorgados en el mes que se informa y aplicados en el año
en curso y rezagos de ejercicios anteriores.

D), H)

5.1 al 5.3 Subtotal: Importe neto efectivamente ingresado de año en curso
(Columnas C-D), y rezagos de ejercicios anteriores (Columnas G-H).

E), I)

5.1 al 5.3 Total: Importe efectivamente ingresado de las Columnas E+I. J)
6 Servicio de Agua sin Medidor.- Suma de conceptos señalados en los

numerales 6.1 al  6.3, de las Columnas A) a la J).
6.1 al 6.3 Número total de tomas registradas por tipo de servicio en el mes que

se informa (Padrón de usuarios).
A)

6.1 al 6.3 Número de tomas pagadas en el mes que se informa, del año en curso
y rezagos de ejercicios anteriores.

B), F)

6.1 al 6.3 Importe Bruto: Corresponde al Importe de recaudación incluyendo las
deducciones en el mes que se informa, del año en curso y rezagos de
ejercicios anteriores.

C), G)

6.1 al 6.3 Deducciones: Es el importe por descuentos, subsidios, subvenciones y/o
bonificaciones, otorgados en el mes que se informa y aplicados en el año
en curso y rezagos de ejercicios anteriores.

D), H)

6.1 al 6.3 Subtotal: Importe neto efectivamente ingresado de año en curso
(Columnas C-D), y rezagos de ejercicios anteriores (Columnas G-H).

E), I)

6.1 al 6.3 Total: Importe efectivamente ingresado de las Columnas E+I. J)
7 al 12 Importe Bruto: Corresponde al Importe de recaudación incluyendo las

deducciones en el mes que se informa, del año en curso y rezagos de
ejercicios anteriores.

C), G)

7 al 12 Deducciones: Es el importe por descuentos, subsidios, subvenciones y/o D), H)
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Numeral Descripción Columna
bonificaciones, otorgados en el mes que se informa y aplicados en el año
en curso y rezagos de ejercicios anteriores.

7 al 12 Subtotal: Importe neto efectivamente ingresado de año en curso
(Columnas C-D), y rezagos de ejercicios anteriores (Columnas G-H).

E), I)

7 al 12 Total: Importe efectivamente ingresado de las Columnas E+I. J)
13 Suma de numerales del 5 al 12, en las Columnas de la A) a la J).
14 Lugar y fecha de la elaboración.
15 Elaboró: Nombre, cargo y firma del Titular del Organismo operador de

agua u Homólogo.
16 Certificó: Nombre, cargo y firma, del Tesorero Municipal u Homólogo.

Notas:
 Importante requisitar Formatos autorizados vigentes, con los datos y firmas de los

funcionarios públicos, que en él se especifican, al igual que con el sello oficial del Municipio y
del Organismo operador de agua.

 Los espacios bloqueados del formato no están disponibles para actualizar o insertar datos.
 Las cantidades informadas, no deberán contener contribuciones adicionales, IVA, o cualquier

otro concepto distinto que recaiga sobre los mismos.
 La información presentada en los formatos, es responsabilidad de quienes lo suscriben.
 Total de tomas registradas.- Se refiere al padrón de usuarios, que deberá reflejar el

incremento con los nuevos usuarios que se incorporen durante el mes que se informa, o el
decremento en el caso de los usuarios que por algún motivo se den de baja.

 Número de tomas pagadas en el mes.- El número de cobros realizados, en el año en curso o
rezago, según sea el caso.


